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 :مقدمه
 

اندازها و منابع مالی کوچک مردم و  پس نقش مهمی در جذب ،اقتصاد کشور  بازار سرمایه به عنوان یکی از ارکان
اقتصادی، توسعه رفاه و تردیدی نیست که رشد  .های بزرگ اقتصادی دارد تخصیص آنها در جهت تامین مالی طرح

در گرو رشد بازار سرمایه به تناسب سایر اجزای سیستم اقتصادی  تامین مالیساز و کارهای گسترش عدالت اجتماعی و 
به تعالی و رشد آنها در فضایی رقابتی و شفاف منجر  ،به بورس ضمن کمک به رشد بازار سرمایهها  ورود شرکت .است
 . بخشد و نام و اعتبار آنها را در جامعه ترقی می ،شده

با اتخاذ همواره کوشیده است  شرکت بورس اوراق بهادار تهران به عنوان یکی از ارکان مهم اجرایی بازار سرمایه
ها بیانجامد و نیز به کارگیری حداکثر مساعی و همکاری در  ترین زمان ممکن به پذیرش شرکت ریعهایی که در س رویه

های بورسی  در بازار سرمایه و برخورداری آنها از مزیت تر متنوعهای بیشتر و  حضور شرکت ی زمینهفرآیند پذیرش، 
پذیرش در بورس در مقایسه با فرابورس، تشریک مساعی و  الزاماتلذا، علیرغم بالاتر بودن سطح  .شدن را فراهم آورد

در  ها شرکت مجموعه بورس، راهگشای پذیرش پذیرشهمت پرسنل واحد پذیرش و همکاری تنگاتنگ مدیران ارشد 
  .استمعقول   ای بازه
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 : (سهامی عام)ق بهادار تهرانااورشركت بورس  معرفی
 
 

هرا یرا    است که در آن خرید و فروش سهام شررکت کشور  ی بازار متشکل و رسمی سرمایهبورس اوراق بهادار به معنی 
وظیفه اصلی  .گیرد می  اوراق قرضه دولتی یا موسسات معتبر خصوصی، تحت ضوابط و قوانین و مقررات خاصی صورت

یرفتره شرده و نیرز سیسرتمی     بورس اوراق بهادار، فراهم آوردن بازاری شفاف و منصفانه برای داد و ستد اوراق بهادار پذ
 .ب برای نظارت بر جریان داد و ستد، عملیات بازار و اعضای آن استسمنا

بورس اوراق بهادار تهران به شکل جدید و به علیرغم سابقه نزدیک به نیم قرن از حضور بازار سرمایه در اقتصاد کشور، 
و عملیرات   ، تشرکیل شرد  4831بهادار مصروب آذر   بر پایه قانون جدید بازار اوراق ،شرکت سهامی عام انتفاعیصورت 

اسرت کره از    ای بر عهده هیئرت مردیره   اداره بورس اوراق بهادار تهران .بر عهده گرفت 4/41/4831 تاریخ از اجرایی را
سرال انتخراب    مدیره منتخب مجمرع عمرومی شررکت هسرتند و بررای دو       اعضای هیئت. شود هفت عضو تشکیل می

 .شود جرایی شرکت هم به عهده مدیرعامل شرکت است که توسط هیئت مدیره انتخاب میاداره امور ا .شوند می
ای  و نیز فدراسیون منطقه( WFE)های اوراق بهادار بورس اوراق بهادار تهران هم اکنون عضو فدراسیون جهانی بورس

 .های نام آشناست بوده و در صحنه جهانی جزو بورس(  FEAS)اروپایی -بورس های آسیایی
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 اوراق بهادار تهران مزاياي پذيرش در بورس
 

علاوه بر اینکه به گسترش بازار سرمایه و تقویت تامین مالی  ،ها در بورس اوراق بهادار بدون تردید پذیرش شرکت
است،  انجامد، دارای مزایای متعددی برای ناشر متقاضی پذیرش، سهامداران آن و نیز کل اقتصاد و جامعه ها می شرکت

 :که در زیر به برخی از آنها اشاره شده است

 
 

 
 
 
 
  

  

 مزایای مرتبط با ناشر متقاضی
 اق رو انتشار او ها از طریق بورس سهولت تامین مالی شرکت

 مشارکت

 افزایش نقدشوندگی سهام و کاهش هزینه سرمایه 

 های دولت و بورس مانند معافیت مالیاتی برخورداری از مشوق 

  تعیین قیمت سهام و اوراق بهادار شرکتشفافیت 

 پذیری مالکیت سهولت در تغییر ترکیب سهامداران و انتقال 

 المللی افزایش اعتبار داخلی و بین 

  جامعه با واحدهای اقتصادی و ابزار بازاریابی محصولات آشنایی
 شرکت

 گذاری سهام توسط سهامداران تسهیل وثیقه 

 های  ی بانکی در مقایسه با شرکت سهولت تامین مالی از سامانه
 غیربورسی

 ارزیابی بهتر عملکرد مدیریت شرکت 

 های داخلی  های اطلاعات حسابداری و کنترل  ارتقاء سیستم
 استقرار نظام راهبری شرکتی شرکت به تبع

 امکان استفاده از مشارکت عمومی در توسعه شرکت 

 ها  استفاده از معیاری مناسب برای مقایسه شرکت با سایر شرکت
در صنعت مشابه و نیز در مقایسه با وضعیت کل صنایع در بین 

 های پذیرفته شده در بورس شرکت

 ایت الزامات بهبود ساختار مالی و اقتصادی شرکت در نتیجه رع
 پذیرش اوراق بهادار

 های واگذاری اوراق بهادار ایجاد انگیزه در کارکنان از طریق طرح 

  بهبود سلامت شرکت با رعایت مقررات بورس و حسابرسی
 مستقل

 ها زنی شرکت افزایش قدرت چانه 

 مزایای مرتبط با سهامداران
 ها تعیین قیمت منصفانه دارایی 

 کسب بازده مناسب و پوشش نسبی در مقابل تورم 

 گذاری به دلیل ارتقاء شفافیت کاهش ریسک سرمایه 

 نقدشوندگی بالا به دلیل وجود بازار منسجم 

  قانونی مالیاتیهای  معافیتبرخورداری از 

  انتخاب متنوع اوراق بهادار با ریسک و بازده متفاوت و توزیع و
 انتقال ریسک

 ها و قوانین بازار  ها در قالب قواعد، روش نظارت بر فعالیت شرکت
 سرمایه

 ها پاسخگویی بیشتر مدیران شرکت 

 مزایای مرتبط با کل اقتصاد
 انجام  اندازها و منابع مالی کوچک مردم برای تجهیز پس

 های بزرگ طرح

 رشد و توسعه اقتصادی کشور 

 تخصیص بهینه سرمایه 

 افزایش ثروت و رفاه اقتصادی جامعه 

 کنترل حجم نقدینگی اقتصاد و آثار ضد تورمی 

 رشد تولید ناخالص ملی و افزایش اشتغال 

  گسترش عدالت اجتماعی از طریق فراهم نمودن توزیع عادلانه
 تروث

 طریق گسترش مالکیت و ایجاد احساس  سالاری اقتصادی از مردم
 مشارکت عمومی

 ها نظارت عمومی بر شرکت 

 گسترش اقتصاد بازار محور 

 گذاری انداز و سرمایه کمک به افزایش آهنگ رشد پس 

 

  
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 پذيرش در بورس اوراق بهادار تهران 
 

پذیرش در بورس به مفهوم تطبیق وضعیت و شرایط اوراق بهادار و ناشر آن با شرایط مندرج در دستورالعمل پذیرش 
، به منظور فراهم شدن (41/11/4814 مصوب اصلاحیه 4/41/4831مصوب  )تهران بهادار بورس اوراق دراوراق بهادار 

هایی که متقاضی پذیرش اوراق بهادار  براساس مقررات بازار سرمایه، شرکت. امکان معامله اوراق بهادار در بورس است
خود در بورس هستند، تمام یا بخشی از وظایف خود در فرآیند پذیرش را از طریق مشاوران پذیرش که دارای مجوز از 

به عبارت دیگر، مشاوران پذیرش، به عنوان رابط میان ناشران . دهند ر هستند، انجام میسازمان بورس و اوراق بهادا
 . کنند ها عمل می اوراق بهادار متقاضی پذیرش و بورس

متقاضی در صورت . پذیرد پذیرش سهام عادی در بورس، صرفا در یکی از تابلوهای بازار اول یا در بازار دوم صورت می
با توجه به شرایط خاص پذیرش سهام در هر یک از این بازارها، بایستی  پذیرش سهام عادی، دارا بودن شرایط عمومی

 .پذیرش خود در تابلو اصلی یا فرعی بازار اول یا در بازار دوم را به بورس ارائه نمایدتقاضای 
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 شرايط عمومی پذيرش در بورس اوراق بهادار تهران
 
 

ف
ردي

 

 شرط

 بازار اول
بازار 

تابلو  دوم

 اصلی

تابلو 

 فرعی

  (4) .نزد سازمان ثبت شده باشد 4

2 
محدودیت قانونی موثر برای نقل و انتقال آن یا اعمال حق رای توسط صاحبان آن وجود نداشته 

 (2) .باشد
 

  (8) .سهام با نام و دارای حق رأی باشد  8

 سهامی عام .تمام بهای اسمی آن پرداخت شده باشد 1

 
گذاری با سرمایه بیش از  های سرمایه های سهامی عام یا شرکت ضوابط سازمان بورس و اوراق بهادار، ثبت کلیه شرکتبراساس  (4)

عدم ثبت سهام عادی نزد سازمان، مانع از قبول درخواست پذیرش آن توسط بورس  .میلیارد ریال نزد آن سازمان الزامی است 41
 جهت کسب اطلاعات بیشتر) .قبل از ثبت نزد آن سازمان امکانپذیر نخواهد بود های بورس لیکن درج در فهرست نرخ .باشد نمی

 (مراجعه کنید 9شماره پيوست به  ،و اوراق بهادار در خصوص نحوه ثبت نزد سازمان بورس

 

ی ها، بازداشت به دلیل حکم مراجع قضای ای از سهام شرکت به دلایلی مثل وثیقه بودن نزد بانک در صورتی که بخش عمده (2)
 .نیستباشد، پذیرش در بورس ممکن از محدودیت در نقل و انتقال برخوردار  ،اردبدهی مالیاتی و یا سایر موناشی از 

 
در  روزه 1در قالب سه نوبت آگهی با فاصله  نام باشد، مراتب در صورتی که سهام شرکت بیقانون تجارت،  11تا  11طبق مواد  (8)

در مهلتی که کمتر از شش  رسد و طی آن به اطلاع عموم می  شود شرکت در آن درج میهای  ی که آگهیروزنامه کثیرالانتشار
شود  در آگهی تصریح می .شود تا برای تبدیل سهام خود به مرکز شرکت مراجعه نمایند ماه نیست از صاحبان سهام خواسته می

 .گردد نام شرکت باطل شده تلقی می که پس از انقضای مهلت مقرر کلیه سهام بی
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 عادي در تابلوها شرايط خاص پذيرش سهام
 

 

ف
ردي

 

 شرط
 بازار اول

 بازار دوم
 فرعیتابلو  اصلیتابلو 

  211  111  4111 (4) .کمتر نباشد میلیارد ریال  ....  سهامی عام بوده و سرمایۀ ثبت شدة آن از 4

2 
آن منقسم به سهام عادی بوده و امتیاز خاصی برای بعضی سهامداران  تمام سرمایۀ

 .نشده باشددر نظر گرفته 
 

 .نفر باشد...  آن شناور بوده و تعداد سهامداران آن حداقل سهام ثبت شدهاز  ... حداقل 8
- درصد 21

4111 

 - درصد 41
011 

 - درصد 41
211  

1 

سابقۀ فعالیت در صنعت مربوط داشته و طی این مدت موضوع  سال... . حداقل باید
مأموریت حداقل دو نفر از مدیران  همچنین از مدت. نکرده باشد فعالیت آن تغییر

 .فعلی آن، حداقل شش ماه سپری شده باشد

8 
 

8 
 

2 
 

1 

منتهی به پذیرش که حداقل دو دورة آن سال مالی کامل  دورة مالی متوالی ....در 
انداز روشنی از تداوم سودآوری و فعالیت شرکت  بوده و همچنین چشم باشد، سودآور

 .باشددر صنعت مربوط وجود داشته 

8 2 4 

  .زیان انباشته نداشته باشد 1

0 
براساس آخرین صورتهای مالی سالانۀ حسابرسی شده، نسبت حقوق صاحبان سهام 

 .باشد..... .حداقل  به کل داراییها،
 درصد 41 درصد 21 درصد 81

3 
اساسنامۀ متقاضی باید منطبق با اساسنامۀ نمونۀ مصوب هیئت مدیرة سازمان و 

 .شرایط تعیین شده توسط سازمان و سایر مراجع ذیصلاح، تدوین شده باشدالزامات و 
 

1  

منتهی به پذیرش از کیفیت بالایی برخوردار  دورة مالی دو سود عملیاتی شرکت در
ها  بوده و مجموع جریان خالص وجه نقد ناشی از فعالیتهای عملیاتی آن طی این دوره

 .مثبت باشد

 

4
1  

منتهی به پذیرش، عدم  دو دورة مالیگزارش حسابرس در مورد صورتهای مالی 
در صورت اظهارنظر مشروط حسابرس، بندهای . اظهارنظر یا اظهارنظر مردود نباشد

ها، سود، زیان،  شرط ناشی از عدم انجام تعدیلات قابل توجه در درآمدها، هزینه
 (2) .ها و تعهدات متقاضی نباشد بدهی

  

4
4 

دعاوی حقوقی له یا علیه شرکت، دارای اثر با اهمیت بر صورتهای مالی، وجود 
 .نداشته باشد

  

4
2 

از جمله حسابداری مالی و )به تأیید حسابرس، از سیستم اطلاعات حسابداری
مطلوب و متناسب با فعالیت خود و شرایط پذیرش در ( حسابداری بهای تمام شده

  
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ف

ردي
 

 شرط
 بازار اول

 بازار دوم
 فرعیتابلو  اصلیتابلو 

برخوردار ( افشای اطلاعات مالی به موقع و قابل اتکاء از جمله توانایی تهیه و)بورس
 .باشد

4
8 

اعضاء هیئت مدیره و مدیرعامل متقاضی دارای سابقۀ محکومیت قطعی کیفری یا 
تخلفاتی مؤثر طبق قوانین و مقررات حاکم بر بازار اوراق بهادار یا سوء شهرت 

 .ای نباشند حرفه

  

4
1 

متقاضی مشمول رعایت ضوابط خاص یا اخذ مجوزهای چنانچه تأسیس و فعالیت 
متقاضی موظف است علاوه بر رعایت مفاد این دستورالعمل، موارد  قانونی باشد،

 .یادشده را نیز رعایت نماید

  

4
1 

درصد سهام متعلق  11هرگونه انتقال، به استثنای انتقالات قهری، نسبت به بیش از 
نظر کتبی بورس و موافقت هیئت پذیرش خواهد به سهامداران عمده، منوط به اظهار

 .بود

  

 

 
در صورتی که شخصیت حقوقی شرکت متقاضی پذیرش، سهامی خاص باشد، تغییر شخصیت حقوقی به سهامی عام قبل از درج  (4)

سهامی خاص بودن شخصیت حقوقی شرکت مانع از  ،به عبارتی. های بورس اوراق بهادار الزامی است نام شرکت در فهرست نرخ
جهت کسب اطلاعات بیشتر در ).توان تغییر شخصیت را به موازات فرآیند پذیرش پیش برد ارائه درخواست پذیرش نیست و می

 (مراجعه فرمایید 2پيوست شماره مورد نحوه تغییر شخصیت شرکت از خاص به عام به 

مان موجود زکه فهرست آنها در سایت سا)ابرسان معتمد سازمان بورس و اوراق بهاداردر صورتی که حسابرس شرکت از میان حس (2)
العاده تغییر یافته و حسابرس معتمد  بایست حسابرس شرکت در مجمع عمومی عادی یا فوق انتخاب نشده باشد، می( است

عی شرکت متقاضی در بورس، منوط اگرچه در اثنای پذیرش امکان تغییر حسابرس وجود دارد، ولی پذیرش قط. جایگزین گردد
توسط حسابرس معتمد سازمان بورس و اوراق بهادار ( حداقل آخرین دوره منتهی به پذیرش)به ارائه صورت مالی حسابرسی شده

 .است
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 بهادار پذيرش اوراق درخواست بررسی جهت مدارك و مستندات

 

 فرم باید پذیرش اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران، متقاضیدستورالعمل پذیرش  21براساس تصریح ماده 

 مشاور طریق از موردنظر، تابلوی بورس براساس فرمهای قالب در زیر مدارك انضمام به را خود پذیرش درخواست

 :نماید تسلیم بورس به پذیرش
 پذیرش؛ پرسشنامۀ -4

 امیدنامه؛ -2

 پذیرش؛ حق پرداخت رسید -8
 یک برابر آن دو دورة حداقل که پذیرش تاریخ به منتهی مالی دورة سه حداقل به مربوط سالانه مالی های صورت -1

 تشخیص بورس؛ به قانونی بازرس و حسابرس گزارش همراه به باشد، سال

 مالی های و صورت شده حسابرسی ماهۀ شش مالی های صورت شامل ای دوره میان مالی های صورت آخرین ارائۀ -1

 ماهه؛ سه

 شرط بندهای یا بدون مقبول اظهارنظر همراه به شده حسابرسی آتی و جاری مالی سال عملکرد بینی پیش گزارش -1

 مزبور؛ اطلاعات خصوص در حسابرس اساسی

 اخیر؛  مالی دورة دو برای حداقل العاده فوق و عادی عمومی مجامع به مدیره هیئت گزارش -0

 وجود صورت آنها در آگهی به مربوط رسمی های روزنامه و اخیر سال دو حداقل برای عمومی مجامع صورتجلسات -3

 قانونی؛ الزام

 های فرم براساس آینده و سال سه حداقل برای شرکت، هیئت مدیرة ، مصوب(Business Plan)رکا و کسب برنامۀ -1

 بورس؛

 سازمان، مدیرة مصوب هیئت بورس، در شده پذیرفته شرکتهای نمونۀ اساسنامۀ با منطبق ثبت شده اساسنامۀ آخرین -41

 شده باشد؛ اعمال آن در العاده فوق عمومی مجامع مصوب قبلی تغییرات کلیۀ که

 ثبت و تأسیس مربوط به های آگهی و رسمی روزنامۀ در مندرج اخیر مالی سال دو طی اساسنامه در تغییرات هرگونه -44

 شرکت؛

 براساس بهادار بازار اوراق قانون 11 ماده یک تبصرة موضوع شرکت، نهانی اطلاعات دارندگان مشخصات و فهرست -42

 سازمان؛ های فرم

 گذشته؛ سال پنج مالیات تشخیص های برگه و مالیاتی مفاصاحساب آخرین از نسخه یک -48

 بورس؛ در بهادار اوراق پذیرش با موافقت بر مبنی سهام صاحبان عادی عمومی مجمع مصوبۀ -41
 و حفظ سیستم متضمن این که نحوی به شرکت داخلی های کنترل سیستم کفایت خصوص در حسابرس تأییدیۀ -41

 باشد، یکسان صورت به سهامداران منافع و حقوق رعایت

 انسانی، نیروی ساختار از مختصری شرح همراه به مصوب سازمانی نمودار آخرین -41

 برداری، بهره  /فعالیت پروانۀ آخرین تصویر -40

 آتی، و جاری مالی سال برای مدیره هیئت پیشنهادی سود تقسیم سیاست -43

 .پذیرش هیئت درخواست یا تشخیص ناشر به مهم اطلاعات سایر -41
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 فرآيند پذيرش در بورس

 

شرکت متقاضی پذیرش باید درخواست پذیرش خود را طبق فرمت بورس  :ارائه درخواست پذیرش در بورس -4
به مدیریت پذیرش  در سربرگ شرکت تکمیل نموده و به همراه مدارك مورد لزوم از طریق مشاور پذیرش

چه مدارك پذیرش، تمام مستندات مصرح در ماده  اگر .ارائه دهد (به نشانی قید شده در پایین صفحه)بورس
اولیه جهت تعیین  توانند به منظور بررسی شود، با این وجود، ناشران می دستورالعمل پذیرش را شامل می 21

 .الی را به همراه درخواست پذیرش ارسال کنندهای م احراز یا عدم احراز شرایط پذیرش، آخرین صورت

انجام بررسی اولیه در انطباق با الزامات دستورالعمل پذیرش پس از  :ارائه سایر مدارك جهت تکمیل پرونده -2
 ،در این مرحله .ئه دهدا، ناشر باید کلیه مدارك پذیرش را به بورس ارجهت تعیین احراز یا عدم احراز پذیرش

مشاور پذیرش شرکت متقاضی و مدیران ارشد حضور سوی ناشر، جلسه توجیهی با  ضمن تکمیل مدارك از
 .شود برگزار می

مشاور پذیرش باید کلیه مدارك، اسناد و "دستورالعمل پذیرش،  21ماده  2شایان ذکر است براساس تبصره 
امضای صاحبان مجاز اطلاعات ارائه شده توسط ناشر را بررسی و تائید نماید که مدارك کامل بوده و به 

به این ترتیب، مشاور پذیرش در تمامی مراحل تکمیل پرونده پذیرش، . "رسیده و ممهور به مهر شرکت است
 .ت پذیرش، درج و عرضه در کنار شرکت متقاضی خواهد بودئتهیه برنامه کسب و کار و امیدنامه، جلسه هی

مشاور پذیرش نیز جزو مستنداتی است که باید به  قرارداد مشاور پذیرش منعقد بین متقاضی پذیرش و کارگزار
  .بورس ارئه شود

همزمان با تکمیل مدارك و مستندات پرونده پذیرش، متقاضی  :واریز بخش اول حق پذیرش و ارائه رسید -8
به حساب تعیین شده واریز و  (براساس مکاتبه مدیریت پذیرش) بخش اول حق پذیرش رابایست  میپذیرش 

به تاریخ پنجم آبان  411ی  ی شماره صورتجلسه( 2) استناد بند  به .کند درج در پرونده ارسال رسید آن را جهت 
هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار، حق پذیرش هر شرکت در بورس، دو در هزار سرمایه ثبت  4833

سرمایه معادل یا کمتر هایی با  میلیون ریال برای شرکت( 111) شده شرکت متقاضی پذیرش و حداکثر پانصد
هایی با سرمایه بیش از دویست و  میلیارد ریال و هزار میلیون ریال برای شرکت( 211) از دویست و پنجاه

از مبلغ کل حق پذیرش، همزمان با دریافت مدارك و %( 11)پنجاه درصد. باشد میلیارد ریال می( 211) پنجاه
همزمان . این بخش از حق پذیرش غیرقابل استرداد است .شود مستندات اولیه از متقاضی پذیرش دریافت می

باقیمانده از شرکت %( 11)های بورس اوراق بهادار تهران، پنجاه درصد با درج نام شرکت در فهرست نرخ
 . شود دریافت می

نقشه یا طرح کلی است که  ،برنامه کسب و کار :برنامه کسب و کار شرکت متقاضی پذیرشتهیه و ارائه  -1
یک روش متداول برنامه کسب و کار کنند  رکت فرد یا افرادی است که کسب و کاری را اداره میراهنمای ح

گذاران، شرکای تجاری آینده، مدیران،  جهت انتقال اطلاعات به طیف وسیعی از اشخاص همچون سرمایه
بایست برنامه  مشاور پذیرش با همکاری شرکت متقاضی پذیرش می. باشد می کنندگان کارکنان و سایر استفاده

کسب و کار شرکت متقاضی پذیرش را تهیه و پس از خذ نظر بورس و انجام اصلاحات مورد نظر، مستند 
ای به بورس  نهایی کسب و کار را که به تائید هیئت مدیره شرکت متقاضی پذیرش رسیده است طی نامه

 .ارسال کند



 

 listing@tse.ir: ايميل   99503766: فكس    99596500-99503766: تلفن   ارتباط با مديريت پذيرش بورس اوراق بهادار تهران

 

 ها در بورس اوراق بهادار تهران راهنماي پذيرش شركت
99 

 

عنوان بسته اطلاعاتی معرف شرکت متقاضی امیدنامه پذیرش به : امیدنامه پذیرش و درجتدوین و ارائه  -1
ها و  پذیرش در بازار سرمایه مطرح است و حاوی اطلاعات جامعی در خصوص وضعیت کسب و کار، فعالیت

بایست امیدنامه را در فرمت مورد نظر بورس و  مشاور پذیرش می .انداز شرکت است عملیات و نیز چشم
پس از دریافت و اعمال نظرات متقاضی پذیرش تهیه و  های مورد نظر با همکاری شرکت براساس سرفصل

ممهور به مهر شرکت و مورد تائید مدیرعامل  امیدنامه نهایی .در اختیار مدیریت پذیرش قرار دهدبورس، 
 .گیری اعضای هیئت پذیرش است شرکت متقاضی، ملاك تصمیم

رش و دریافت کلیه اطلاعات و به محض تکمیل پرونده پذی :طرح درخواست در هیئت پذیرش اوراق بهادار -1
در این جلسه که  .شود مستندات پذیرش، جلسه هیئت پذیرش با هماهنگی مدیریت پذیرش بورس تشکیل می

متشکل از ریاست محترم سازمان بورس، رئیس هیئت مدیره یا یکی از اعضای هیئت مدیره شرکت بورس، 
هیئت  یدئت مدیره کانون کارگزاران و تائیک نفر متخصص حسابداری، حسابرسی یا مالی به پیشنهاد هی

، یک نفر هیئت مدیره سازمان انتخابیک نفر متخصص حسابداری، حسابرسی یا مالی به  مدیره سازمان،
به عنوان )متخصص حسابداری، حسابرسی یا مالی به انتخاب هیئت مدیره بورس و مدیر عامل شرکت بورس

اعضای هیئت  .شود گیری می است شرکت متقاضی تصمیماست، در خصوص پذیرش یا رد درخو( دبیر جلسه
براساس اطلاعاتی که در قالب امیدنامه و برنامه کسب و کار و سایر مستندات در اختیارشان قرار پذیرش 

گرفته و نیز مذاکره با مدیران ارشد شرکت متقاضی و طرح سوالات در خصوص وضعیت مالی و عملیاتی 
نسبت به پذیرش یا رد تقاضای شرکت متقاضی  ،ای و سایر موارد اقلام ترازنامهترکیب و کیفیت سود، شرکت، 

 .کنند پذیرش اقدام می

جلسه هیئت پذیرش، تصمیم آن هیئت به  مضای صورتاپس از  :ابلاغ تصمیم هیئت پذیرش به شرکت  -0
ت شرکت در این مرحله در صورت موافقت هیئت پذیرش با درخواس. شود شرکت متقاضی پذیرش ابلاغ می

در صورت عدم موافقت هیئت پذیرش . گیرد متقاضی، مراحل بعدی شامل درج و عرضه در دستور کار قرار می
تواند مراتب اعتراض  متقاضی می.. "دستورالعمل پذیرش،  21با تقاضای شرکت متقاضی، طبق تصریح ماده 

رخانه هیئت مدیره سازمان اعلام روز پس از ابلاغ تصمیم هیئت پذیرش، به دبی 41خود را حداکثر ظرف مدت 
رای هیئت مدیره سازمان در خصوص بررسی مجدد موضوع یا تائید نظر هئیت پذیرش برای متقاضی، . کند

 ".الاجراست هیئت پذیرش و بورس لازم

 

  پذيرش شرکتها کلی از  
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 هاي بورس درج در فهرست نرخ

 
پذیرش با پذیرش سهام شرکت متقاضی پذیرش در بورس، مرحله درج در دستور کار قرار در صورت موافقت هیئت 

تکمیل شده با لحاظ نظرات ) های بورس به مفهوم بارگذاری امیدنامه نهایی خ درج اوراق بهادار در فهرست نر. گیرد می
در این مرحله  .استهای بورس  رسانی به بازار در خصوص درج شرکت در فهرست نرخ و اطلاع( هیئت پذیرش

انجام شده و اطلاعات سهامداران  ،گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه گذاری اوراق نزد شرکت سپرده سپرده
 :اقدامات اصلی که در مرحله درج باید صورت گیرد عبارتند از .شود شرکت در سامانه معاملات شرکت بورس وارد می

ناشرانی که با درخواست  :اساس بندهای تعیین شده توسط هیئت پذیرشارائه اطلاعات، مستندات و تعهدات بر .4
. باید در عمل به بندهای مورد نظر هیئت پذیرش اطلاعات لازم را ارائه کنند ،پذیرش آنها موافقت شده است

های امیدنامه شرکت، تعهد عرضه سهامدار عمده به  این بندها اغلب شامل مواردی از قبیل تکمیل سرفصل
حداقل الزامی تابلو یا بازار پذیرش، افشای اطلاعات براساس دستورالعمل اجرایی افشای اطلاعات در میزان 

سامانه کدال، ارائه قراردادهای مهم در زمینه تامین خوراك یا فروش فرآورده، تشریح راهبردهای شرکت در 
 .حوزه بازار و مواردی از این دست است

در این مرحله  :گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه د شرکت سپردهگذاری سهام شرکت نز اقدام به سپرده .2
به منظور ایجاد امکان معامله سهام، اطلاعات سهامداران حقیقی و حقوقی شرکت پذیرفته شده در سامانه 

جهت کسب اطلاعات در مورد نحوه )شود یگذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه ثبت م شرکت سپرده

 .(مراجعه کنید 0پيوست شماره گذاری به  سپرده

های ثبت شده نزد  براساس دستورالعمل اجرایی افشای اطلاعات، شرکت :افشای اطلاعات در سامانه کدال .8
رسانی  های مشخص در سامانه جامع اطلاع سازمان بورس باید اطلاعات مالی خود را در قالب فرمت

در این راستا، شرکت پذیرفته شده در بورس که در  .منتشر کنند ir.codal.wwwبه آدرس ( کدال)ناشران
 .در سامانه کدال منتشر کندرا های مالی خود  بایست اطلاعات و صورت مرحله قبل از درج قرار دارد، می

موارد افشاء حداقل ، "های ثبت شده نزد سازمان بورس دستورالعمل اجرایی افشای اطلاعات شرکت"براساس 
 :به شرح ذیل است

 روز قبل از مجمع و  41حداقل  هاي مالی سالانه حسابرسی شده شركت اصلی و تلفيقی صورت
 ماه پس از پایان سال مالی 1حداکثر 

 روز قبل از  41حداقل  گزارش هيئت مديره به مجمع عمومی و اظهار نظر حسابرس نسبت به آن
 مجمع

 روز 81حداکثر ماهه حسابرسی نشده  6و  0،9اي  دوره ميان هاي مالی اطلاعات و صورت 

 روز 01تلفیقی  –روز  11حداکثر ماهه حسابرسی شده  9اي  دوره هاي مالی ميان صورت 

 روز 11تلفیقی  -روز 11حداکثر  هاي مالی سالانه حسابرسی نشده صورت 
  و اظهار نظر  مالیروز قبل از شروع سال  81حداقل بودجه سال بعد شركت اصلی و تلفيقی

 روز پس از ارائه توسط ناشر 21حداکثر حسابرس نسبت به آن 

http://www.codal.ir/


 

 listing@tse.ir: ايميل   99503766: فكس    99596500-99503766: تلفن   ارتباط با مديريت پذيرش بورس اوراق بهادار تهران

 

 ها در بورس اوراق بهادار تهران راهنماي پذيرش شركت
90 

 

 اکثرحدماهه  6و  0،9بينی عملكرد سالانه شركت اصلی و تلفيقی به همراه عملكرد واقعی  پيش 
روز  21حداکثر ماهه  9بينی به همراه عملكرد واقعی  و اظهار نظر حسابرس نسبت به پيش روز 81

 پس از ارائه آن

 روز 41حداکثر گذاري و هلدينگ در پايان هر ماه  هاي سرمايه اطلاعات پرتفوي شركت 

 روز پس از ارائه  21حداکثر بينی عملكرد حسابرسی شده در موارد منجر به تغيير با اهميت  پيش
 اطلاعات حسابرسی نشده

 ماهه حسابرسی شده و 9سالانه،  –هاي تحت كنترل  هاي مالی شركت اطلاعات و صورت 

 گذاري ماهانه پرتفوي سرمايه

 

گواهی امضای )ارسال اطلاعات مالی روی سامانه کدال، دریافت توکنزمینه  لازم به ذکر است که پیش
افزاری  گذاری ابزار سخت توکن، یک اسم عام برای نام. است شرکت مدیریت فناوری بورساز  (دیجیتال

های دیجیتال بر روی آنها ذخیره  های هوشمند است که رمز عبورها یا گواهی رمزنگاری، از قبیل کارت
به طور ( مدیر مالی و مدیرعامل)در سامانه کدال هر شرکتی .هستند USBهای کدال از نوع  توکن. شود می

به این منظور، هر کاربر برای . کند دارد و اطلاعیه را تهیه و به سازمان ارسال میمستقیم به سیستم دسترسی 
سپس، در صفحه جدیدی که . کند کلیک می "ورود کابران به سیستم"رود به شبکه کدال بر روی گزینه و

شود  خود مید و با امضای دیجیتال وارد کارتابل شخصی نکن شود، نام کاربری و کلمه عبور را وارد می ارائه می
جهت اطلاع از نحوه دریافت توکن به ).کند تائید و به سازمان ارسال می ها را تکمیل و و اطلاعات و گزارش

 (.مراجعه کنید 4شماره  پيوست

همانگونه که قبلا ذکر شد بخش دوم حق پذیرش به  :رسید آن ی واریز بخش دوم حق پذیرش و ارائه .1
لذا شرکت در آستانه درج باید رسید پرداخت این  .شود مبلغ کل پیش از مرحله درج دریافت می%  11میزان

 .بخش را به بورس ارائه کند

ضمن در این مرحله، مدیریت پذیرش  :انتشار اطلاعیه درج شرکت و بارگذاری امیدنامه نهایی در سایت بورس .1
های بورس اعلام  ای بر روی سایت شرکت بورس، درج نام شرکت متقاضی را در فهرست نرخ ارسال اطلاعیه

 .شود امیدنامه نهایی در ادامه این اطلاعیه ارائه می. دارد می

، طبقه و گروه فعالیت ISICالمللی  در این مرحله براساس کد بین :برگزاری جلسه کد و نماد و ابلاغ به بازار .1
تعریف و به بازار و شرکت ( جهت سامانه معاملات بورس)و برای آن نمادی معاملاتی ،شرکت مشخص

 .شود گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه ابلاغ می سپرده

ای با حضور  پس از مشخص شدن زمان عرضه سهام شرکت، جلسه معارفه :هماهنگی و برگزاری جلسه معارفه .0
در این جلسه وضعیت . شود یران شرکت عرضه کننده و کارشناسان بورس تشکیل میفعالان بازار سرمایه، مد

به  همچنین در صورت لزوم، .شود  شود و به سوالات مطرح شده پاسخ داده می فعلی و آتی شرکت تشریح می
 .شود ه مینظر گرفت درای جهت بازدید  برنامه ،ها و عملیات ناشر منظور آشنایی فعالان بازار سرمایه با فعالیت
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 عرضه سهام و آغاز معاملات
 

ی درخواست عرضه  نامهباید عرضه کننده  و برگزاری جلسه  معارفه، های بورس درج نام شرکت در فهرست نرخ پس از
که از سپرده شدن سهام نزد شرکت سپرده گذاری اوراق و  این معاونت پس از این .ارسال نمایدبورس  را به معاونت بازار

برگزاری ا ایجاد نماد و ب. نماید ی معاملاتی ایجاد می ی وجوه اطمینان حاصل نمود، نماد اوراق مربوط را در سامانه تسویه
روز  8که  ،توافق موردعرضه سهام در تاریخ  ی جلسه معارفه جهت آشنایی بازار سرمایه با شرکت جدیدالورود، جلسه

در روز  .شود به اطلاع بازار رسیده است برگزار می، ناظر بازار اولیه صادره توسط  عرضه  ی قبل از عرضه طی اطلاعیه
سهامدار عمده با حضور در شرکت بورس در جریان روند اجرایی عرضه و رقابت میان کارگزاران  ی عرضه، نماینده
ی خود به آن دست یافته نماینده سهامدار عمده براساس حدود قیمتی که ضمن محاسبات کارشناس. گیرد بورس قرار می
های رقابتی در سامانه معاملاتی بورس، اقدام به صدور دستور فروش به کارگزار عرضه کننده در  قیمتو نیز مشاهده 
شایان ذکر است که براساس دستورالعمل نحوه انجام معاملات در بورس، عرضه سهام باید به  .کند موعد مقرر می

صورت، عرضه اولیه توسط  در غیراین. هام آگهی شده در روز عرضه به فروش برسددرصد س 11ای باشد که حداقل  گونه
های عرضه شده طی  برابر است با میانگین موزون قیمت، در روز عرضهقیمت پایانی سهم  .شود بورس باطل اعلام می

ه حجم مبنا محاسبه ی نوسان قیمت و میزان معامله نسبت ب که این قیمت در روزهای بعد از طریق دامنه فروز عرضه
 .شود می

  



 

 listing@tse.ir: ايميل   99503766: فكس    99596500-99503766: تلفن   ارتباط با مديريت پذيرش بورس اوراق بهادار تهران

 

 ها در بورس اوراق بهادار تهران راهنماي پذيرش شركت
97 

 

 هاپيوست
 (9)پيوست شماره

 
 

 نحوه ثبت نزد سازمان بورس و اوراق بهادار
 

به دریافت مجوز از  ای سهامی عام منوطه ، ثبت کلیه شرکت4831ا مصوب آذر .ا.قانون بازار اوراق بهادار ج براساس
های سهامی عام با سرمایه  طبق ضوابط سازمان بورس و اوراق بهادار، کلیه شرکت. سازمان بورس و اوراق بهادار است

های ثبت  شرکت .ها، نزد سازمان بورس نیز به ثبت برسند میلیارد ریال باید علاوه بر مرجع ثبت شرکت 41ثبتی بیش از 
ها و مقررات مصوب سازمان بورس هستند و بایستی  ق بهادار ملزم به رعایت دستورالعملشده نزد سازمان بورس و اورا

های مشخص در فواصل زمانی معین براساس دستورالعمل اجرایی افشای  اطلاعات مالی خود را در قالب فرمت
 .اطلاعات در سامانه کدال منتشر نمایند

مدارك و مستندات به همراه  درخواست خود جهت ثبت را ایدشرکت متقاضی ثبت نزد سازمان بورس و اوراق بهادار ب
 :به آن سازمان ارائه دهدراساً ذیل 

 8-های متقاضی ورود به بورس، فرم ت فرم تقاضای ثبت برای شرکت 
 8-های متقاضی ورود به بورس، فرم ب  فرم بیانیه ثبت برای شرکت 
 یک نسخه از آخرین اساسنامه ثبت شده 
 دوره مالی اخیر همراه با اظهارنظر حسابرس و بازرس قانونیهای مالی دو  صورت 
 گزارش هیئت مدیره به مجمع برای دو دوره اخیر. 

 .کند سازمان بورس و اوراق بهادار بر مبنای مدارك واصله نسبت به ثبت شرکت اقدام می

 
  



 

 listing@tse.ir: ايميل   99503766: فكس    99596500-99503766: تلفن   ارتباط با مديريت پذيرش بورس اوراق بهادار تهران

 

 ها در بورس اوراق بهادار تهران راهنماي پذيرش شركت
99 

 

 
 

 (2)پيوست شماره

 

 
 عامسهامی خاص به سهامی نحوه تغيير شخصيت شركت از 

قصد تغییر شخصیت شرکت از سهامی خاص به عام را  (حداقل دو سال از تاریخ تاسیس آن گذشته است و)که ناشری
به اداره ثبت  را به همراه مدارك ذیل العاده با دستور تغییر شخصیت حقوقی دارد باید صورتجلسه مجمع عمومی فوق

 :ارائه دهدها  شرکت
 (بازرس شرکت)حسابرس تائید موردهای مالی مربوط به حداقل دو سال مالی  صورت 
   کلیه اموال منقول و غیرمنقول شرکتصورت تقویم 
 العاده مجمع عمومی فوق مصوب های سهامی عام ویژه شرکت( پیشنهادی جدید)اساسنامه 
 (.در صورت لزوم)مجوز از سازمان بورس و اوراق بهادار 

در مورد مجوز از سازمان بورس و اوراق بهادار نیز شایان  .صورت گیرد  کلیه این مراحل باید در فرصت زمانی یک ماه
میلیارد ریال،  41های سهامی عام با سرمایه ثبتی بیشتر از  ذکر است که براساس ضوابط آن سازمان، کلیه شرکت

داقل براساس ملاك ح. ، نزد سازمان بورس و اوراق بهادار نیز ثبت شوند بایست علاوه بر ثبت نزد مرجع ثبت شرکتها می
شود و در  ها صادر می سرمایه، در صورت عدم شمول ثبت نزد سازمان، مجوز تبدیل شخصیت به اداره ثبت شرکت

 :شود صورت شمول ثبت نزد سازمان، مجوز مربوطه براساس مدارك زیر صادر می
 (8-فرم الف)فرم تکمیل شده استعلام ثبت 
 یک نسخه از آخرین اساسنامه ثبت شده 
 العاده در خصوص تبدیل شرکت ومی فوقصورتجلسه مجمع عم 
  دیل و اظهارنظر بازرس تبیک نسخه از گزارش هیئت مدیره به مجمع در خصوص افزایش سرمایه در زمان

 (در صورت تبدیل شخصیت حقوقی همراه با افزایش سرمایه)شرکت درباره این گزارش
 صاحبان سهامالعاده  یک نسخه اساسنامه جدید مصوب مجمع عمومی فوق. 
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 (0)پيوست شماره
 
 

 گذاري سهام نحوه سپرده
گذاری سهام شرکت نزد شرکت سپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه  معاملات سهام در بازار سرمایه بدون سپرده

گذاری  پس از معرفی نماد شرکت درج شده توسط بورس به شرکت سپرده)لذا ناشر درج شده. وجوه ممکن نیست
گذاری به آدرس   ضمن مراجعه به سایت شرکت سپرده (بهادار و تسویه وجوهمرکزی اوراق 

 com.csdiran.www://http  بخش  ،از ستون سمت راست "گذاری درخواست ثبت و سپرده"و دریافت فرم
ه نامه تائیدیه ثبت نزد سازمان بورس و نسبت به تکمیل و ارائه آن در سربرگ شرکت به همرا ف،فرمهای امور مختل

شکل ذیل با خود را به  همچنین باید اطلاعات سهامداران حقیقی و حقوقیدرج شده ناشران . کند اوراق بهادار اقدام می
 :گذاری ارسال کنند به شرکت سپرده اکسلدر قالب فایل صفحه گسترده  ،های مشخص ستوندرج اطلاعات در 

 
 حقيقیبراي سهامداران 

 Jستون Iستون  Hستون  Gستون  Fستون  Eستون  D   ستون Cستون  Bستون  Aستون 

نام  نام کد سهامداری
 خانوادگی

شماره  نام پدر
 شناسنامه

 جنسیت تاریخ تولد
 M=مذکر 

 F=مونث  
 

 شماره ملی
رقمی  41

 بدون فاصله

محل صدور 
 شناسنامه

تعداد 
 سهام

 
 :شکل زیردر مورد سهامداران حقوقی  به و 
 

 براي سهامداران حقوقی
 Fستون  Eستون  D  ستون Cستون  Bستون  Aستون 

 تعداد سهام شناسه ملی محل ثبت شماره ثبت نام شرکت کد سهامداری بورس 

 
در صورتی که سهامداران حقوقی حاضر در ترکیب سهامداری ناشر دارای کد بورسی نباشند، ارائه آگهی تاسیس و 

 .تغییرات هر شرکت  به همراه اطلاعات بالا ضروری استهای  آگهی
 

  

http://www.csdiran.com/
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 (4)پيوست شماره
 مراحل دريافت توكن

ها به صورت تایید  ها قبل از ارائه اطلاعات در سیستم کدال، باید دارای امضای دیجیتال شوند تا اطلاعات آن شرکت
در حضور  گواهیاین مرکز دولتی صدور گواهی الکترونیکی،   های مطابق با سیاست. شده به سازمان بورس ارسال شود

حضور فرد متقاضی یا وکیل قانونی . شود سازی و به فرد، ارایه داده می شخص صاحب امضا تولید، در توکن ذخیره
توکن در برخی از امکان دریافت  .در زمان صدور گواهی الکترونیکی الزامی است (همراه با وکالتنامه محضری)وی

برای دریافت توکن، نمایندگان شرکت  .پذیر است نیز امکانای بورس  شهرهای کشور از طریق تالارهای منطقه
 .به صورت حضوری مراجعه نماید شرکت مدیریت فناوری بورس تهرانزیر به  مداركبایست به همراه  می

  نزد سازمان بورس و اوراق بهادارشرکت ثبت تصویر گواهی،  

 درخواست گواهی الکترونیکی افراد حقیقی برای مدیر عامل و بالاترین مقام مالی شرکت از ی  تکمیل شدهرم ف
مدیرعامل و مدیر )این مدارك برای هریک از افراد  مدیریت نظارت بر ناشران سازمان بورس و اوراق بهادار

سایت کدال و یا سایت قدیم مدیریت قابل دریافت از ، این فرم شود  صورت جداگانه تهیه باید به( مالی

 :باشد فناوری می

http://old.tsetmc.com/Site.aspx?ParTree=111E11 
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  فرم درخواست گواهی الکترونیکی افراد حقیقی  1سایر مدارك مندرج در بند، 

  ی صدور گواهی الکترونیکی ها تعرفه فیش واریزی جهت 

 

ی  نام صدور گواهی الکترونیکی بازار سرمایه دفتر ثبت»خدمات مرتبط با گواهی الکترونیکی و امضای دیجیتال در 
متقاضیان جهت انجام امور صدور و ابطال گواهی  وواقع در شرکت مدیریت فناوری بورس تهران ارایه « ایران

تهران، خیابان شهید : توانند به نشانی می 31814818-1های  شماره تلفن  الکترونیکی پس از انجام هماهنگی با
و ، دفتر صدور گواهی الکترونیکی بازار سرمایه مراجعه نمایند 2ی  ی ششم، شماره بهشتی، خیابان شهید سرافراز، کوچه

 .پس از تایید مدارك توکن خود را دریافت نمایند
از  ساعت پس از دریافت گواهی الکترونیکییک ، ی کدال سازی گواهی الکترونیکی در سامانه فعالشایان ذکر است 

و  31138221، 31138221های  شماره تلفنبا با واحد راهبری کدال در شرکت فناوران بازار سرمایه،  طریق تماس
 .گیرد صورت می  31138211
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